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1. PRESENTACION DE LAS PRACTICAS EXTERNAS
11 ¢QUE SON LAS PRACTICAS EXTERNAS?

Como sefalan los Reales Decretos 592/2014 y 822/2021, las practicas externas constituyen una
actividad formativa para los estudiantes universitarios, supervisada por las Universidades, cuyo
objetivo es permitir a estos aplicar y complementar los conocimientos adquiridos en su formacion
académica, favoreciendo la adquisicion de competencias que los preparen para el ejercicio de
actividades profesionales, faciliten su empleabilidad y fomenten su capacidad de emprendimiento.

La asignatura Practicum consta de 12 ECTS, correspondientes a 300 horas totales. De ellas, 200
horas (ocho créditos ECTS) seran las que el alumnado desarrolle presencialmente en el centro
educativo asignado (practicas externas).

Por experiencia laboral docente, se podra reconocer la estancia en el centro educativo computando
9 de los 12 créditos ECTS de la asignatura. Aquellos estudiantes que tengan convalidadas las practicas
deberan cursar los tres créditos restantes que conforman la asignatura de Practicum a través de la
elaboracion de la memoria final/portfolio.

Las practicas externas se consideran parte esencial del proceso de aprendizaje. En ellas, el futuro
docente toma contacto con la profesion, reflexiona sobre la teoria y sobre su aplicacion y comienza
a construir su identidad profesional. Tienen el objetivo de desarrollar de manera paralela la formacion
académica suficiente y que los estudiantes entren en contacto con la aplicacion practica de los
conocimientos tomando relacion con el gjercicio de la profesion en el plan de estudios del Master
en Formacion del Profesorado.

Las practicas en los centros educativos seran cursadas de un modo presencial, se realizaran en
centros docentes autorizados en Espafia, en los niveles educativos y especialidad que habilita el
master, de forma anual, y se recomienda realizarlas a lo largo del segundo y tercer trimestre.

1.2. ¢CON QUIEN SE PUEDE CONTACTAR EN CASO DE DUDA?

En caso de tener cualquier duda o pregunta acerca de la realizacion de practicas externas o durante
el desarrollo de estas, el estudiante puede contactar con la Universidad a través de las siguientes vias:
Area de Practicas Externas (gestion de asignaciones):

- Teléfono: (+34) 947 671 722.
- Correo electrénico: practicum@uil.es

Practicum del Master en Formacion del Profesorado (Area Académica):
- Coordinacion de Practicum del Master en Formacion del Profesorado.

o Correo electronico: practicum.secundaria@uil.es

- Tutor académico asignado al alumno durante la realizacion de las practicas.
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2. LOS CENTROS COLABORADORES
2.1. ¢QUE SON LOS CENTROS COLABORADORES?

Los centros colaboradores de practicas externas son aquellas entidades educativas publicas o
privadas que hayan firmado o estén dispuestas a firmar un convenio de colaboracion con la
Universidad Isabel | para la realizacion de actividades practicas en el ambito de la formacion en
Educacion Secundaria Obligatoria, Bachillerato, FP e Idiomas. Este tipo de centros, en las titulaciones
relacionadas con el ambito de la educacion, vienen también determinados por la normativa vigente
en cada comunidad auténoma, por ello es muy importante tener en cuenta las siguientes
condiciones:

Andalucia. Las practicas se realizaran exclusivamente en centros privados o concertados con los
que la Universidad tenga establecido o establezca convenio de colaboracion para la
realizacion de las practicas.

Aragon. Las practicas se realizaran exclusivamente en centros concertados o privados con los
que la Universidad tenga establecido o establezca convenio de colaboracion para la
realizacion de las practicas.

Canarias. La asignacion de plazas en centros publicos y concertados de la comunidad exige
necesariamente que tanto el centro como el tutor estén autorizados por la Consejeria de
Educacion de Canarias y que el centro haya informado de la intencion de acoger alumnos en
practicas a través de la aplicacion informatica que se les facilita; si el alumno contacta con un
centro que no conoce el procedimiento para obtener la autorizacion, debe comunicarlo al
Area de Practicas Externas de la Universidad para asesorar al centro en el proceso.

Si el alumno desea realizar practicas en un centro privado, se estara a la disponibilidad de
plazas en cada localidad. Se gestionara directamente con el centro docente mediante la firma
de un convenio de colaboracion.

Cantabria. La asignacion de plazas para practicas en centros docentes de la comunidad la realiza
el departamento correspondiente de la Consejeria de Educacion de la comunidad en funcion
de los centros y los tutores autorizados en cada localidad.

El alumno no puede elegir centro de preferencia de practicas, sélo puede marcar la localidad
de preferencia. Es la propia consejeria la que asigna centro, bien en la localidad de preferencia
O bien en otra localidad lo mas cercana posible con plaza. Tienen preferencia de asignacion
las universidades de la comunidad y es requisito acreditar la residencia en Cantabria a través
de un certificado de empadronamiento.

Castilla-La Mancha. La asignacion de plazas para practicas en centros publicos y concertados
la realiza el departamento correspondiente de la Consejeria de Educacion en funcion de los
centros y los tutores autorizados en cada localidad. El alumno puede indicar centro de
preferencia, pero solo se le asignara si tiene plaza y tutor disponible; si no, se le asignara otro
centro en la misma localidad o en una cercana. También tienen preferencia las universidades
de la comunidad.

Si el alumno desea realizar practicas en un centro privado, se estara a la disponibilidad de
plazas en cada localidad. Se gestionara directamente con el centro docente mediante la firma
de un convenio de colaboracion.
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Castilla y Ledn. Las practicas se realizaran en centros publicos, concertados y privados segun
las indicaciones que establezcan cada una de las direcciones provinciales dependientes de la
Consejeria de Educacion.

Cataluia. La asignacion de plazas en centros publicos, concertados y privados exige que el
centroy el tutor estén autorizados por el Departament d’'Ensenyament y que la plaza concreta
de la especialidad cursada por el alumno se haya ofertado a través de la aplicacion informatica.

En el caso de que no estén Autorizados como Centro Formador, unicamente se puede firmar
convenio para la gestion de la plaza con los centros de titularidad privada.

Ceuta y Melilla. Las practicas se podran cursar en centros privados.

Comunidad de Madrid. La asignacién de plazas en centros publicos y concertados de la
comunidad exige necesariamente que tanto el centro como el tutor estén autorizados por la
Consejeria de Educacion de Madrid y que la plaza concreta de la especialidad cursada por el
alumno se haya ofertado a traveés de la aplicacion informatica de gestion de las practicas.

Si el alumno desea realizar practicas en un centro privado, se estara a la disponibilidad de
plazas en cada localidad. Se gestionara directamente con el centro docente mediante la firma
de un convenio de colaboracion.

Comunidad Valenciana. Las practicas se realizaran exclusivamente en centros concertados o
privados con los que la Universidad tenga establecido o establezca convenio de colaboracion
para la realizacion de las practicas.

Extremadura. Los centros publicos o concertados que deseen acoger alumnos deberan estar
dados de alta en el registro de centros de practicas de la comunidad.

Si el alumno desea realizar practicas en un centro privado, se estara a la disponibilidad de
plazas en cada localidad. Se gestionara directamente con el centro docente mediante la firma
de un convenio de colaboracion.

Galicia. Las practicas se realizaran exclusivamente en centros concertados o privados con los
que la Universidad tenga establecido o establezca convenio de colaboracion para la
realizacion de las practicas.

Islas Baleares. La asignacion de plazas en centros publicos, concertados y privados se realiza de
acuerdo con el procedimiento fijado por el Departamento de Educacion del Gobierno Balear.
A principio de curso se publica un plazo limite para que las universidades comuniquen al
departamento un listado de los alumnos y de los centros en los que van a realizar las practicas.

La Rioja. La asignacién de plazas para practicas en centros publicos y concertados de la
comunidad la realiza el departamento correspondiente de la Consejeria de Educacion en
funcion de los centros y tutores autorizados en cada localidad. El alumno puede indicar un
centro de preferencia, pero finalmente es la consejeria la que le asigna el centro en funcion
de la disponibilidad y con preferencia de las universidades de la comunidad.

Si el alumno desea realizar practicas en un centro privado, se estara a la disponibilidad de
plazas en cada localidad. Se gestionara directamente con el centro docente mediante la firma
de un convenio de colaboracion.
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Murcia. Las practicas se realizaran en centros publicos, concertados y privados. En esta
comunidad, las practicas se gestionan a través de una herramienta informatica llamada
PRADO. En esta aplicacion, los centros educativos deberan publicar la plaza especifica de
practicas.

Navarra. Las practicas en los centros publicos y concertados que estan autorizados para recibir
alumnos en practicas y cuentan con tutores acreditados, se regulan por la normativa vigente
en cada curso académico proporcionada por el Departamento de Educacion.

Si el alumno desea realizar practicas en un centro privado, se estara a la disponibilidad de
plazas en cada localidad. Se gestionara directamente con el centro docente mediante la firma
de un convenio de colaboracion.

Pais Vasco. Las practicas en centros publicos y concertados se gestionan a través de una
herramienta informatica dependiente del Departamento de Educacion. En esta aplicacion, los
centros educativos deberan publicar la plaza especifica de practicas.

Si el alumno desea realizar practicas en un centro privado, se estara a la disponibilidad de
plazas en cada localidad. Se gestionara directamente con el centro docente mediante la firma
de un convenio de colaboracion.

Principado de Asturias. Las practicas se realizardn exclusivamente en centros privados o
concertados con los que la Universidad tenga establecido o establezca convenio de
colaboracion para la realizacion de las practicas.

Otros (Andorra y alumnos con residencia fuera de Espafa). Las practicas se realizaran
preferentemente en Espafia o en centros dependientes del Ministerio de Educacion espariol.
Consulta tu caso personal con el Area de Practicas Externas de la Universidad Isabel |.

2.2. DESARROLLO DE LAS PRACTICAS EXTERNAS

La predisposicion del alumnado debe ser maxima durante todo el desarrollo de las practicas. El futuro
egresado debera mostrar una actitud colaborativa, de adaptacion y de integracion en equipos
multidisciplinares, superando de esta manera la evaluacion por parte de la tutorizacion académica y
externa.

Las practicas externas estan divididas en tres fases:

1. Fase introductoria. El alumnado recibira toda la informacion sobre sus practicas, caracteristicas
del centro asignado, datos de contacto de sus tutores, normas de conducta, periodo de practicas,
horarios, planificacion, etc.

2. Fase de desarrollo. La reflexion sobre la accion constituye el eje vertebrador de la asignatura,
generando un modelo de identidad profesional basado en dos axiomas: 1) la necesidad de ser un
profesional reflexivo y 2) transferir este modelo de reflexion sobre la accion en su contexto personal
y profesional, asi como sustentar dicha accion en los marcos tedricos estudiados del master.
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Durante la estancia en el centro asignado el alumnado debera profundizar en dos aspectos:
a. Observacion-reflexion. Esta fase se compone de dos momentos fundamentales:

o Analisis del contexto: el alumnado realiza una toma de contacto con el centro, su
entorno, el equipo educativo, las ensefianzas y los recursos que se utilizan en el
centro educativo.

o Planificacion de la intervencion: sobre la base del punto anterior, es necesario
planificar actividades en la especialidad para su posterior implementacion durante el
periodo de practicas, que seran supervisadas tanto por el tutor del centro como por
el tutor académico de la Universidad. En esta fase pueden realizarse tareas de
acompafamiento al tutor de centro en las actividades correspondientes a la fase de
planificacion de la practica docente.

b. Intervencion y evaluacion del proceso educativo: se desarrollara una vez planificada la
intervencion. Consiste en su implementacion en el aula con la supervision del tutor de
centro, que programara el desarrollo de esta fase y distribuira las actividades de
intervencion dirigidas y autonomas para su posterior analisis y reflexion final. Para ello, el
estudiante ira elaborando progresivamente las evidencias que conformaran la memoria o
porfolio segun las indicaciones ofrecidas por la tutorizacion académica en el Aula Virtual.

3. Fase final. Tras la finalizacion de las practicas externas, el alumno recibird una evaluacion
conforme al procedimiento previsto por la Universidad y disponible en la Guia Docente. Asimismo,
en esta fase, el alumno debera entregar la memoria final de practicas.

3. TUTORES DE PRACTICAS EXTERNAS
3.1 ¢QUIENES SON LOS TUTORES DE PRACTICAS?

Para el desarrollo de las practicas externas, el estudiante contara con dos figuras de referencia:

- Tutor académico: docente de la Universidad y encargado de realizar el seguimiento del
proceso de estancia del alumnado en el centro receptor. Ademas, este debera comunicar,
tanto a la persona encargada de coordinar las gestiones de practicas externas como a la
Coordinacion Académica y/o Direccion de la titulacion, cualquier incidencia que pudiera
afectar al desarrollo de estas. Por ultimo, a lo largo de las practicas, la tutorizacion académica
establecera al menos cuatro contactos con la tutorizacion externa. Finalmente, evaluara la
adquisicion de los objetivos y competencias predefinidas en la asignatura.

- Tutor externo: profesional educativo de los centros de practicas que se encargara de
supervisar el desempeno diario del estudiante. Asi, orientara sus actividades y evaluara la
adquisicion de competencias exigidas en el master. El tutor externo debera contar con la
especialidad docente que cursa el estudiante.

El proceso evaluativo se realizara atendiendo a dos aspectos:

- Evaluacion de la tutorizacién externa. Actitudes/aptitudes, motivacion, esfuerzo y
CoOmMpromiso.

- Evaluacion del porfolio, 0 memoria de practicas, por parte del tutor académico.
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4. EVALUACION DE LAS PRACTICAS EXTERNAS

La evaluacion final de la asignatura del Practicum se realizara siguiendo el sistema de calificacion
establecido, que se llevara a cabo del siguiente modo:

- Evaluacion de la tutorizacion externa (valor 40 %), atendiendo a lo siguiente:
o Actitudes demostradas por el alumno (responsabilidad, disposicion, etc.).

o Aptitudes (motivacion, interés, etc.), autonomia, adecuacion de los conocimientos
tedricos, desempeno de las tareas asignadas, etc.

- Evaluacion de la tutorizacion académica (valor 60 %), a partir del contenido y formato de la
memoria final de practicas/portfolio.

Cada una de las evaluaciones se valorara de 0 a 10 puntos. En la evaluacion de la tutorizacion externa,
en el centro, es necesario obtener al menos 4 puntos; por debajo de esta nota, el alumno debera
repetir la estancia en practicas en un centro colaborador. Si la evaluacion del tutor universitario fuese
inferior a 5 puntos, el alumno repetird la/s actividad/es necesaria/s para superar dicha parte. La
calificacion final sera la media ponderada obtenida por el alumno en ambas partes.

5. DURACION DE LAS PRACTICAS EXTERNAS

Las practicas se realizaran de forma presencial en un centro educativo, tienen caracter anual y se
llevaran a cabo entre finales del mes de octubre y finales de mayo del curso en vigor. La realizacion

de practicas fuera de ese periodo requerird la autorizacion del Area de Practicas Externas y
confirmacion por parte de la Coordinacion Académica, que lo comunicara a la Direccion de la
titulacion, asi como de la disponibilidad del centro que reciba al estudiante.

Esta autorizacion solo podra extenderse a comenzar con anterioridad o al finalizar las practicas con
posterioridad, siempre antes de la fecha limite de entrega de la memoria de practicas en
convocatoria ordinaria.

La temporalizacion puede estar sujeta a las particularidades de cada comunidad autonoma.

Las practicas tienen que realizarse de manera continuada, es decir, desde el momento en el que
se decida su comienzo se tiene que acudir de manera asidua al centro de practicas, no se puede
fraccionar ni paralizar su realizacion. Para garantizar esa continuidad es necesario que los alumnos
realicen como minimo entre 15-20 horas semanales y como maximo entre 25-30 horas
semanales.

Todas aquellas faltas de asistencia al centro de practicas durante su desarrollo deben justificarse
debidamente, tanto a la tutorizacion externa como a la académica, y deben ser recuperadas hasta
completar el total de horas presenciales que se solicitan en la titulacion. En el caso de no justificar
las ausencias, la continuidad de las practicas sera valorada por la Direccién/Coordinacion de la
titulacion.
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6. DESARROLLO DE LAS PRACTICAS EXTERNAS

La Universidad no garantiza la posibilidad de realizar las practicas en horario de tarde/noche o
fuera de los periodos marcados al inicio de cada curso en las guias docentes de la asignatura de
Practicum; las practicas se desarrollan en el horario habitual de los centros docentes.

Tampoco es posible realizar las practicas en fines de semana o vacaciones de verano, ya que son

periodos que estan fuera del horario y calendario escolar de los centros educativos.

La situacion y las caracteristicas de las practicas pueden no ajustarse a la situacion personal,
laboral, familiar o geografica del estudiante. La Universidad Isabel | garantiza la realizacion de
practicas en la ubicacion mas cercana posible al lugar de residencia, en un radio maximo de 75
kilbmetros.

Asi mismo, se deberan tener en cuenta las normativas especificas de cada comunidad autonoma y
la disponibilidad de los centros educativos.

7. INFORMACION DE INTERES SOBRE PRACTICAS EXTERNAS PARA LOS
ESTUDIANTES

Conforme ala Ley Organica 1/1996 de Proteccion Juridica del Menor, modificada por la Ley 26/2015
y la Ley 45/2015 de Voluntariado, se establece la obligacién para el alumnado de practicas de
aportar el Certificado Negativo emitido por el Registro Central de Delincuentes Sexuales al

centro donde realice sus practicas, y siempre que estas se realicen en un centro colaborador en

el que exista contacto con menores de edad. El estudiante debera comunicar y facilitar a la
Universidad Isabel | dicho certificado.

- Si el estudiante tiene una nacionalidad diferente a la espafiola, ademas del certificado del
Registro Central de Delincuentes Sexuales, debe solicitar un certificado de contenido similar
en su pais de origen y enviarlo debidamente traducido y apostillado a la Universidad Isabel I.

El estudiante no podra realizar las practicas en empresas, entidades o instituciones con las que
mantenga cualquier tipo de vinculacion laboral o profesional. Asimismo, las practicas no se podran
realizar bajo la supervision como tutor de un familiar hasta segundo grado de consanguinidad o
afinidad.

8. PROCESO DE GESTION DE PRACTICAS

Los alumnos matriculados dispondran, a comienzos de curso, de un Formulario de Control en su
Espacio Personal dentro del campo «Gestion de Practicas» en el que pueden encontrar:

- Datos del estudiante. El alumno tiene que afiadir su nombre completo, DNI, la titulacion que
esta cursando, el curso académico en vigor y, si cursa mencion, afadir cual. También debe
afiadir los datos de la comunidad auténoma, provincia y localidad donde quiere realizar las

practicas, asi como su situacion laboral actual.

- Centros de preferencia. El alumno puede cumplimentar o no la informacion sobre uno o
dos centros que tenga como preferencia para realizar las practicas. Ningun campo es
obligatorio, por lo que se puede afiadir la informacion de la que disponga.

Los centros de preferencia indicados no son vinculantes, es decir, se iniciaran las
tramitaciones de practicas con ellos, pero pueden no tener disponibilidad o pueden no
cumplir los requisitos exigidos por la titulacion o por las propias comunidades autonomas.
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- Observaciones. En este apartado el alumno puede afladir toda la informacion que le parezca
relevante a la hora de gestionar sus practicas (horario, disponibilidad, circunstancias
especiales, etc.). Estas indicaciones se recibiran a efectos informativos y no suponen
vinculacion para el Area de Practicas Externas a la hora de asignar centro y fechas para la
realizacion de las practicas.

En otra pestafia, el estudiante puede encontrar el Compromiso del Alumno, un documento que
recoge las normas de conducta del alumno durante su estancia en el centro de practicas. Su
aceptacion es obligatoria; no se tramitaran las practicas de ningun alumno que no haya aceptado
este compromiso.

Es requisito indispensable para poder comenzar la estancia en el centro educativo tener toda la
documentacion validada por parte del departamento de practicas. No se podra acudir al centro
educativo sin tener dicha documentacion revisada y validada.

Al comienzo del curso se enviara a todos los alumnos informacion detallada sobre la
cumplimentacion del formulario, la aceptacion del compromiso y las fechas habiles para realizar
ambas gestiones.

Para la asignacion de centros, se tendra en cuenta la localidad en la que el alumno desee realizar sus
practicas con el fin de reducir los desplazamientos en la medida de lo posible. No obstante, en
funcion de la oferta de plazas en los centros de cada ambito geografico, cabe la posibilidad de que
se asigne un centro en una localidad distinta de la elegida, circunstancia que se comunicaria de
inmediato al estudiante para que pueda planificar la realizacion de las practicas.

La Universidad Isabel | dispone de centros de practicas en todas las provincias espariolas en numero
suficiente para garantizar la realizacion de las practicas en el ambito geografico mas proximo a la
residencia del estudiante. No obstante, si no se pudiera contar con centros de practicas en la
localidad indicada por algun discente en concreto, la Universidad Isabel | garantiza la realizacion
de practicas en la ubicacion mas cercana posible a dicho lugar de residencia y, en todo caso, en
un radio maximo de 75 kilbmetros.

Una vez tramitada la asignacion concreta para las practicas, el Area de Practicas comunicara al
alumno el centro que le corresponde, el horario y las fechas en las que debe presentarse para
comenzar las practicas, o bien la necesidad de ponerse en contacto con el centro para acordar estos
detalles.

9. ASPECTOS PARA TENER EN CUENTA

- Es imprescindible contar con la autorizacion por parte del departamento de practicas
antes de acudir a los centros educativos y asi poder desarrollar la estancia en estos. Es
decir, es necesario que antes de comenzar las practicas, el alumnado tenga validada y
gestionada la documentacion; para ello, se enviara una notificacion con la siguiente
informacion: «Por favor, consulta la ficha de centro en tu Espacio Personal del Campus
Virtual: Gestion de Practicas -> Informacion».

- Lasindicaciones contenidas en el formulario no supondran compromiso vinculante para la
Universidad; la disponibilidad de centros la determina la normativa de las comunidades
autonomas y los propios centros de practicas.
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- Las fechas de practicas no se pueden cambiar o fraccionar y el horario sera el horario lectivo
del centro docente. Si concurre una causa grave y justificada (traslado laboral o familiar,
incapacidad  fisica temporal, enfermedad, etc), se informarda al Area de
Practicas/Coordinacion Académica para la valoracion de la situacion planteada y su
incidencia en las practicas.

- Los cambios de centro de practicas, una vez adjudicado, se someteran al mismo criterio. En
todo caso, es preciso contar con la autorizacidon del Area de Practicas Externas de la
Universidad, la Coordinacion Académica y la Direccion del Master.

- Durante la estancia en el centro del futuro egresado se atendera en todo momento a las
instrucciones de la direccion del centro y del tutor asignado. El incumplimiento de las
normas del centro podra dar lugar a la cancelacion de las practicas y supondra el suspenso
de la asignatura.

- Las comunicaciones del y para el Area de Practicas Externas, asi como desde el Area
Académica de la titulacion, se realizaran exclusivamente a través del correo electronico
institucional asignado como estudiante por la Universidad en el momento de la realizacion
de la matricula.
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